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Liberst

Comment procéder ?

1 Je me connecte soit via mon portail sécurisé si je suis un personnel de
académie, soit via adresse ht’qos:/ [extranet.ac-orleans-

tours.fr/ imagin/ intervenant si je suis un intervenant extérieur.

“ ACADEMIE D

s @ | Plan du site | Quitter

2 Jaffiche la liste des missions auxquelles je suis

convoqué. ;"'M_e”” Accueil

-|Saisie des états de frais mission

Informations personnelles

\.-Portail correcteur

3 Je clique sur [a ligne d’une mission pour en afficher le détail.

Saisie des états de frais mission

& wede g Ot de .
Type de mission 6 JTrdeg = . Contre &'axamen &
& P PRISON CTRE PEN ALENCON CONDE/SARTHE ALENCON CEDEX R N

(06112952

= IMAG’IN — Dépot des pieces justificatives en ligne

7 Si besoin, je dépose en ligne les piéces justificatives (si possible en un seul
fichier) qui concernent mon déplacement (transport, hébergement) ; et

mes repas pour les missions comprises entre janvier et juillet 2024.

Récapitulatif des piéces justificatives du déplacement

= Ve e T =T TR Rl el EEl (Format: gif, jpeg, Jpa, pnag, pdf. Max SMa)

Je sélectionne mes documents dans le navigateur de mon poste de travail
et je valide mon état de frais. Je peux également envegistrer si je souhaite

revenir sur ma saisie ultérieurement.

(© mission N° 621
Examen : CERTIFICAT DE FORMATION GENERALE Session décembre 2022

Type mission : Interrogation orale
Lieu : PRISON CTRE PEN ALENCON CONDE/SARTHE ALENCON CEDEX (0611293Z)

I Suivi I Frais ré é ] Frais dépl; ] 5

Spécialité : CERTIFICAT DE FORMATION GENERALE
Epreuve option : 1-001, ENTRETIEN AVEC LE JURY
Statut frais de rémunération: Non validé
Statut frais de déplacement : Non valide

@ Jindique si jai effectué ou non la mission &

_ B Vvidéos v < >

@ Envoi du fichier X
<« v 9 « Desktop > Mes piéces justificatives v O Rechercher dans : Mes piéce.
Organiser v Nouveau dossier = M @
~ J o
3 CepC il
[ Desktop &| Billet de train
= D ts
Dates de la mission : (2 Bocumen ‘
& Images fick fick
2 : ; lectionnez un fichier & afficher.
Le vendredi 02/12/2022 & 09:00 Durée : 1 journée(s) N
B Objets 3D
& Téléchargement:
Nom du fichier: |Sans titre2 Tous fes fichiers v
Je n'ai pas effectué cette mission [l Je souhaite compléter I'état de frais ————— .
T

5 Je saisis selon le type de ma mission, le nombre de copies corrigées, le nombre de candidats interrogés, les horaires.

@ Je renseigne mes frais de transport et d’hébergement si la mission donne droit au remboursement du déplacement.

Suivi I Frais rémunération I Frais déplacement Récapitulatif

Liste des déplacements

Date de départ é Heure de départ & Ville de départ v

Date d'arrivée é

02/12/2022 07:00 sTLO 02/12/2022 18:00

Heure d'arrivée

Etape Précédente

En cas de diﬁ‘tcu&é,je contacte le service
gestionnaire DEC dont les coordonnées
e == figurent en haut a gauche de ma

a
9
ALENCON CEDEX f Q

convocation.




