Fiche de poste

ACADEMIE D’ORLEANS-TOURS

RECRUTEMENT DIRECT
Adjoint Technique Recherche et
Formation
BAP G

Etablissement d’affectation

D.S.D.E.N. de I’Indre et Loire

Intitulé du poste

Opérateur logistique

Missions principales, raison
d’étre ou finalité du poste

Entretien des locaux — Site Aéronef Tours Nord

Contexte et spécificité

Entretien général de 2 batiments du site Aéronef
Batiment A — Secteurs RDC, 2¢me et 38me étage

Batiment B - Secteurs RDC et 2¢me étage

Contraintes

Travail en binbme — Pouvoir remplacer son collegue en cas d’absence

Activités principales

Assurer le nettoyage et la désinfection des bureaux, des circulations, des
salles de réunion et des sanitaires

- Assurer le nettoyage et la désinfection des salles de restauration des
personnels

Assurer la collecte, le tri, le stockage et I'évacuation des déchets et des
effluents issus de son activité

Tenir un état des stocks des fournitures et des matériels en lien avec le service
intérieur

Activités associées

Nettoyage des fenétres partie vitrée intérieure (bureaux/couloirs/salles de
réunion) entre 2 et 4 fois par an.
Nettoyage des moquettes 1 fois par an.

Profil du poste
(Compétences requises)

Savoirs :

Connaissance de I'organisation interne de la DSDEN

Connaissance du plan du site, des spécificités des locaux et installations ainsi
gue les zones a acces réglementé

Connaissance des produits et de leur manipulation

Connaissance des matériels de nettoyage et de leur utilisation.

Savoir étre :
Discrétion, sérieux et conscience professionnelle

Savoir faire :

Respect impératif de la confidentialité des documents et des informations
détenues dans les bureaux

Alerter le responsable du service intérieur de tout incident, anomalie ou
évenement inhabituel constaté

Controle et suivi des stocks des produits d’entretien et consommables en lien
avec le service intérieur




